SILUTES SOCIALINIY PASLAUGU CENTRO
DIREKTORIAUS

[SAKYMAS )
DEL VIESUJY PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2020 m. geguzés 14 d. Nr. V-50
Siluté

Vadovaujantis Silutés rajono savwaldybcs administracijos centralizuoto vidaus audito skyriaus
2020 m. geguzes 12 d. projektu ,,Del Silutes socialiniy paslaugy centre atlikto vidaus audito rezultaly*

I.Tvirtinu Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apradg ( pridedama).

2. PaveduPirkimo iniciatoriams ir Pirkimo organizatoriui nuo 2020 m. geguzeés 14 d. centro
viesuosius pirkimus atlikti vadovaujantis §ia Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarka.

3.Pripazijstu netekusiu galios Silutes socialiniy paslaugy centro vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apradg, patvirtintg Silutés socialiniy paslaugy centro direktoriaus 2019 m. spalio
7. jsakymu Nr.V-132 ,Dél viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apra%o patvirtinimo*.
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PATVIRTINTA

Silutes socialiniy paslaugy centro
Direktoriaus 2020 m. geguzes 14 d.
isakymu Nr. V-50

VIE§UJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

I.1. Silutés socialiniy paslaugy centro (toliau —Centro) vieSyjy pirkimy organizavime ir
vykdymo tvarkos apraso ( toliau — Tvarkos aprasas) tikslas — sukurti Centro vykdomy vieSyjy pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontroles sistema, uztikrinan¢ia vykdomy pirkimuy
teisétuma, lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy laikymasi. -

1.2, Tvarkos apra$as nustato atsakingus asmenis ir Centro pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarka nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo
sutartis nebuvo sudaryta, - iki pirkimo procediiros pabaigos.

L.3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami pirkimo sutartis ir nustatydami pirkimy
kontrolés priemones, Centras vadovaujasi Lictuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu  ( toliau
- VieSyjy pirkimy istatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir Centro priimtais
teisés aktais.

[.4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkancioje organizacijoje, turi biti racionaliai
naudojamos Centro 1édos ir darbuotojy darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nefalitkumo
reikalavimy.

I.5. Aprase vartojamos sgvokos:

1.5.1. MaZos vertés pirkimas — taj:

I.5. 1. L.supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verte yra mazesné nei

38 000 Eur (penkiasdesimt adtuoni tikstan¢iai eury) (be pridétings vertes mokesc¢io (toliau -

PVM), o darby pirkimo numatoma verte mazesne kaip 145 000 Eur (¥imtas keturiasdesimt penki

tikstanciai eury) (be PYM);

1.5.1.2. supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verte
yra maZesné kaip 58 000 Eur ((penkiasde§imt adtuoni tikstandiai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy
ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesne kaip 145 000 Eur ($imtas keturiasdegimt penki
tiikstanciai eury) (be PVM).

Jeigu numatoma pirkimo verte yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribaj arba jg virsija, perkancioji

organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atliekant mazos vertes ir Kity supaprastinty pirkimy



procediras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertes.

1.5.2. Pirkimy organizavimas — perkan&iosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant sistems,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkeijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatymg, Kuria
sickiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutardiy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
zmogiskuosius isteklius.

1.5.3. Pirkimy iniciatorius — perkaniosios organizacijos vadovo paskirtas perkancios.os
organizacijos darbuotojas ar struktiirinis padalinys, kuris nurode poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip
pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutargiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasckmiy
tickéjui, nevykdangiam ar netinkamai vykdan&iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo. N

1.5.4. Pirkimy organizatorius — perkandiosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris perkan¢iosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertes
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy
istatymo bei kity pirkimus reglamentuojan¢iy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali biti
tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

1.5.5. MazZos vertés vie§ojo pirkimo paZyma - perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, perkan&iosios organizacijos vadovo nustatytais maZos vertes pirkimo atvejais pildornas
pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir k‘im
pirkimus reglamentuojandiy teisés akty reikalavimams. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma,
kat:

1.5.5.1. prekes, paslaugas ar darbus perkama i§ centrinés perkanéiosios organizacijos (toliau —
CPO) arba per jg ;

[.5.5.2. pirkimg atlieka komisija;

1.5.5.3. vykdant neskelbiamg tiekéjy apklausg kai kreipiamasi j vieng tiekeéjg ir suma nevirsija
500 Eur be PVM.

1.5.6. Pirkimy planas - perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

[.5.7. Pirkimy registras - perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas skirtas

registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.



1.5.8. Rinkos tyrimas - kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prexiy,
paslaugy ir darby pasiiily (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiandias Viedyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio | dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i¥vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

[.5.9. UZ perkan€iosios organizacijos administravimg Centrin¢je vieSyjy pirkimy
informacin¢je sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas perkan¢iosios organizacijos darbuotojas, turintis teise Centrincje
Qicéujq pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciajg
organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

1.5.10. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiry atsakingas asmuo -
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas ar struktirinis padalinys, atsakingas uZ
pirkimy organizavimo tvarkos nuo pigkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyving
perkanciojoje organizacijoje, perkanéiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkinmais,
parengimg. derinima, perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti Viedyju pirkimy
Istatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitir.

L5311 Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkan&iosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos
reikmeéms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma.

1.5.12. Uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo -
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekiy
valdymo agentlra, atliekanti CPO funkeijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo

CPO.I™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).
1L VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTOLES ORGANIZAVIMAS

2.1. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vie§uosius pirkimus reglamentuojandiy teisés akiy
laikymasi atsako Centro direktorius ir vieuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Centro darbuotojai. Uz
Perkanéiosios organizacijos atlickamus vieSuosius pirkimus atsako Centro direktorius. Vieduosivose
pirkimuose dalyvaujantys Centro atsakingi darbuotojai ir kiti asmenys uz savo veiklg atsako pagal

Lictuvos Respublikos teisés aktus,



2.2. Kad buty laikomasi vie§uosius pirkimus reglamentuojanéiy teises akty, Centras jsigyuy
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas légas, pirkimy planavimo,
organizavimo ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo naudojantis CPO
clektroniniu katalogu, ne¥ali$kumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo registro tvarkymo
funkcijas atlicka perkanéiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas. Nesaliskumo deklarazijy
ir konfidencialumo pasizadéjimo formos rengiamos pagal Sio Tvarkos apraso 4 ir 3 priede pateiklas
formas.

2.3. Tvarkos aprae apibréziama vykdomy pirkimy organizavimo sistema, pirkimy
pn“()ucsas ir pirkime dalyva ujanciy asmeny funkeijos ir atsakomybe:

2.3.1. pirkimy iniciatoriaus (-iy);

2.3.2. uz pirkimy planavimg atsakingo asmens;

2.3.3. pirkimo organizatoriaus (-iy);

2.3.4. Viesojo pirkimo komisijos (-iy));

235 CNPIS administratoriaus;

[N

3.6. uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens,

2.4, Registruojant ir apskaitant su pirkimais dokumentus, perkanéiojoje organizacijoje
vadovaujamasi  Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo nuostatomis ir kitais
poistatyminiais teisés aktais,

2.4, Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé;

2.4.1. atlieka rinkos tyrimg  (i8skyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkandiosios
organizacijos teises aktuose nustatytais atvejais):

2.4.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiskg, kurios forma pateikta | priede (toliau

paraiska).

2.5. Uz pirkimy planavimy atsakingo asmens funkcijos:

2.5.1. perkanéiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais
metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikmeéms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy
plano sudaryma, kurio forma pateikta 6 priede, ir jo pakeitimus;

2.6. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

2.0.1. vykdo mazos vertes pirkimy procediiras, Magos vertes pirkimy tvarkos aprage nustatytais
atvejais ir tvarka;

2.6.2. maZos vertés vieSojo pirkimo pazyma nepildoma vadovaujantis  Viesyjy pirk:my
organizavimo tvarkos aprago 15.5.1;1.552.: 1553 papunkdiais;

2.6.3. perkanéiosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo mazos
vertes vieSojo pirkimo pazyma, kurios forma pareikta 2 priede;

2.6.4. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprade numatytais atvejais,



2.6.5. CVP IS pildo visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias
pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty mazos verics
pirkimy ataskaita, kurioje taip pat pateikia duomenis apie visus per kalendorinius metus sudarytus
vidaus sandorius, teikia jg Viesyjy pirkimy tarnybai (atspausdintas &ios ataskaitos egzempliorius turi
biiti patvirtintas perkanciosios organizacijos vadovo paragu) ir skelbia VieSyjy pirkimy jstatyrmo
nustatyta tvarka;

2.0.6. registruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkima pirkimy registre, kurio forma pateikta 5
priede:

2.6.7. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registr.

2.7. Perkantioji organizacija pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti sudaro VieSojo pirkimo
komisijg, nustato jai uzduotis ir suteikia visus igaliojimus toms uzduotims atlikti, o Jjos funkcijas
hustato Viesojo pirkimo komisijos darpo reglamente. UZ Vie3ojo pirkimo komisijos veiksmus vra
atsakingas perkanciosios organizacijos vadovas,

2.8. VieSojo pirkimo komisija, be kity jai nustatyty funkcijy, kiekvieno savo vykdomo pirkimo
atveju:

2.8.1. tvarko Vieojo pirkimo komisijos protokoly registra;

2.8.2. pagal Viedyjy pirkimy tarmybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir
Jai teikia Viesyjy pirkimy jstatyme nurodyty informacija;

2.8.3. registruoja kickvieng atliktg pirkimg pirkimy registre, kurio forma pateikta 5 priede;

(R

8.4 tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registrg.

3]

9. CVP IS administratoriaus funkeijos ir atsakomybé;

[

2.9.1. atsako uz duomeny apie perkandiajg organizacija aktualumg ir teisinguma, administruoja
perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

2.9.2. vykdydamas perkanéiosios organizacijos vadovo nurodvmus, sukuria ir registrunja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimarns,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas:

2.9.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja Ju teises ir prieiga prie CVP IS.

2.9.4. Perkangiosios organizacijos CVP [S registruoty naudotojy sarasus, asmeny, turinciy
prieiga prie CVP IS, igaliojimy ribas perZiiiri ne rediay kaip kartg per metus,

2.10. Uz pirkimy vykdymy naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens

funkcijos ir atsa komybé;



2.10.1. perkangiosios organizacijos darbuotojas, turintis prisijungimo ir pirkimy vykdymo teis¢
per CPO, prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui, derina
oalimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

2.10.2. teikia informacija apie pragjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu perkangiosios organizacijos jvykdytus pirkimus uZ pirkimy planavimg atsakingam asmeniul
arba kitam asmeniui, perkaniosios organizacijos vadovo jgaliotam pildyti ir teikti Viesyjy pirkimy
tarnybai visy, per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis
sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty Viedyju

pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, bei maZos vertés pirkimy ataskaitg.

1L VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS
-

3.1. Planuojant centro vie$uosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy pirkti Silutés socialiniy paslaugy centro reikmems reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby planas (toliau — Pirkimy planas).

3.2, Pirkimy plang pagal io Tvarkos aprago 6 priede pateiktg formg rengia vieSyjy pirkimy
organizatorius kartu su vyriausigja buhaltere.
3.3. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, teikia jj tvirtint
perkanciosios organizacijos vadovui.
3.4. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant |  Centro biudZetiniams metams pagal
finansavimo programas sudarytus islaidy planus.
3.5. Perkangiosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimy plana, jis grgzinamas uz pirkimy
planavimg atsakingam asmeniui. Prievolé plang skelbti nustatyta VieSyjy pirkimy tarnybos tvarka.
3.6. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja viedyjy pirkimy organizatorius. Pirkimy planas
tikslinamas vieng kartg per ketvirtj, isskyrus atvejj, kai konkretaus pirkimo, kuris Pirkimy plane nebuvo

numatytas, numatoma verteé virija 3 000 Eury be pridétinés vertés mokescio (PVM).

IV. VIESUJU PIRKIMU INICIAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

4. Centro vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti, centro direktoriaus jsakymais:

4.1. sudaroma Centro nuolatin¢ vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoti ir
atlikti supaprastintus mazos vertés viesuosius pirkimus (kai konkre¢iy prekiy ar paslaugy numatomo
pirkimo verte be PVM virSija 58 000 Eur iki 145 000 Eur be PVM, o konkre¢iy darby numatomo
pirkimo verté be PVM virsija 58 000 Eur iki iki 145 000 Eur be PVM ) ;



4.2. paskiriami Centro darbuotojai, (toliau — Pirkimy organizatoriai), organizuoti ir atlikii
supaprastintus mazos vertés viesuosius pirkimus (kai konkretiy prekiy, paslaugy ar darby numatomo
pirkimo verte nevirsija 58 000 Eur be PVM.

4.3. Centro direktorius gali pavesti pirkima atlikti Komisijai, neatsizvelgdamas | Tvarkos
apraso 4.1. ir 4.2, punktuose numatytas vertes, ir aplinkybes.

4.4. Komisija vieSuosius pirkimus atlieka tiesiogiai taikydama VieSyjy pirkimy jstatymo ir

susijusiy teisés akty nuostatas bei vadovaudamasi komisijos darbo reglamentu.

4.5. Pirkimy organizatorius (-iai) vieSuosius pirkimus atlieka MaZos vertes vieSyjy pirkimy
tarnybos apraso, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
Nr.18-97 ., Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo® nustatyta tvarka bei pakeitimais

4.6. VieSuosius pirkimus inicijuoja Centro darbuotojas (-ai) toliau — Pirkimo iniciatorius (
ai).

4.7. VieSajam pirkimui inicijuotT Pirkimo iniciatorius rengia paraiskg vieajam pirkimui at!ik(i
(toliau Paraigka). Pirkimams, kuriy numatoma verté yra mazesné nei 500 Eur be PVM, ir pirkimams,
vykdomiems naudojantis elektroniniu katalogu CPO. lt, paraiskos priedas nerengiamas, taciau
Paraiskoje turi bati nurodomos pirkimo objekto pavadinimas, maksimali planuojamos  sudarvti
sutarties verte Eur su PVM, numatoma pirkimo sutarties trukme, atsizvelgiant | visus galimus
pratgsimus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, gali biti nurodomas sitlomy kviesti tickéjy sarafas, kita
svarbi informacija. Paraigkos forma pateikiama Tvarkos apraSo | priede.

4.8, Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

4.8.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, jgyvendinti energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimus;

4.8.2. privalo nurodyti, ar prekes, paslaugos ar darbai jsigyjami naudojantis viedosios istaigos
CPO LT, atlickangios centrinés perkangiosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO, 1™,
Jei Siame kataloge sitilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka Centro poreikius ir pirkimo negal ma
atlikti efektyvesniu biidu racionaliaj naudojant tam skirtas léegas;

Pirkimo iniciatoriaus pasiragytas sprendimas nevykdyti siilomy prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo naudojantis elektroniniu katalogu privalo bati motyvuotas ir pateikiamas kartu su Paraigke,

Sprendimg pagrindZiantis dokumentas privalo biiti saugomas kartu su kitais pirkimo
dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka,

4.9. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdarnas
Paraiskg Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali

SEh

pasitelkti specialistus - dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy.

4.10. Pirkimo iniciatorius pasirago Parai$kq. Paraiska derinama su



4.10.1. Uzpildyta ir suderinta su uz pirkimy planavima atsakingu asmeniu bei uZ i%anksting
finansy kontrol atsakinga vyr. buhaltere paraitka, teikiama tvirtinti perkancCiosios organizacijos
vadovui, kuris jg pasirago ir priima vieng i§ sprendimy:

4.10.2. pavesti jau sudarytai Nuolatinei vieyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba
suformuoti naujg Viesojo pirkimo komisija, patvirtinti jos sudétj ir darbo reglamenty ir pavesti jai
atlikti Sio pirkimo procediiras;

4.10.3. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertes pirkimo procediiras.

4.11. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Centro direktorius
arba jo igaliotas asmuo patvirtina Paraiskg, Ir ji uZregistruojama pas pirkimy organizatoriy ir saugoma
su visais pirkimo dokumentais.

4.12, Komisija arba Pirkimy organizatorius, gave ParaiSkg, ne véliau kaip per 20 darbo dieny
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbia (atliekant supaprastintus maZos vertés
vieSuosius pirkimus gali skelbti) pirkimy) techniniy specifikacijy projektus. Techniniy specifikacijy
projektal, jy pakeitimai, patikslinimai ir papildymai skelbiami ne véliau kaip 5 darbo dicnos iki
numatomo pirkimo pradZios. Paskelbtuose techniniy specifikacijy projektuose gali biiti taisomos
techninés ar gramatinés klaidos, neatsizvelgiant j pirkimo pradZios momentg, jeigu Sie taisymai netures
esmings jtakos pirkimo objektui ar tickéjy suinteresuotumui,

Techniniy specifikacijy projektai skelbiami ir dél paskelbty techniniy specifikacijy projekiy gautos

pastabos ir pasiiilymai nagrinéjami ir Ivertinami Viedyjy tarmybos nustatyta tvarka.
V. PIRKIMO VYKDYMAS

5.1 Perkanciosios organizacijos vadovas priima sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo

procediras atlikti pirkimo organizatoriui ar nuolatinei Vieojo pirkimo komisijai:

W

L1 pirkimo organizatoriui, kai:

N

L1 prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté be PYM nevirSija 58 000 Eur;
5.1.1.2. darby pirkimo sutarties verte be PVM nevirsija 145 000 Eur;
5}

5. 1.2. nuolatinei Viesojo pirkimo komisijai, kai:

Bl

o

1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté be PVM vir§ija 58 000 Eur;

2.2 darby pirkimo sutarties verté be PVM vir§ija 145 000 Eur.

2

5.1

s

5.2. VieSojo pirkimo komisija:

5.2.1. parenka pirkimo biida:

3.2.2. vykdo visas kitas pirkimo procediiras VieSyjy pirkimo istatymo nustatyta tvarka pagal
Viesyjy pirkimy komisijos reglamente suteiktus igaliojimus.

3.3, Pirkimo organizatorius:



5.3.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras;

5.3.2. pildo MaZos vertés pirkimo dokumentus (Mazos vertés vieSojo pirkimo pazymg pagal
Tvarkos apraso 2 priede pateikty forma). MaZos vertés vieojo pirkimo paZzyma nepildoma, kai prekiy,
paslaugy ir darby pirkimo verte yra mazesne kaip 500 Eur be PVM, jei pirkimas atliekamas Zod¥in ir
perkama i$ vieno tiekéjo, pagal tvarkos apraso 2.6.2. papunktj maZos vertés viesojo pirkimo pazyma
nepildoma, tatiau atliktas pirkimas turi bt registruojamas pirkimy registre, perkancioji organizacija
turi turéti islaidas pagrindzianéius dokumentus (pavyzdziui, fiskalinj kvitg ir (ar) sgskaity faktiirg).

‘ 5.4, Neskelbiama apklausa %odZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinant internete
tiekéjy skelbiamg informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) gali biti vykdoma
apklausiant 1 (vieng) tiekéja, sialantj reikiamas prekes, paslaugas ar darbus, kai:

5.4.1. pirkimo verté nevirsija 500 Eur be PVM;

5.4.2. atvejais, nurodytais MaZos vertes pirkimy tvarkos apraso 21.2.1-21.2.20 punktuose;
V1. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

6.1. Atlikus pirkimo procediras ir priemus sprendimg sudaryti pirkimo sutart), suinteresuotieji
dalyviai ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo ra$tu informuojami CVP 1§
priemoneémis apie procediiros rezultatus, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 58 straipsnio | dalimi
nepazeisdamas konfidencialios informacijos reikalavimy, iSvardinty Viedyjy pirkimy Jstatymo 20
straipsnio nuostatose. Tiekéjas, kurio pasitilymas nustatytas laiméjes, kvietiamas sudaryti pirkimo
sutarties. _

6.2. Galutinj pirkimo sutarties projektyg pagal pirkimo dokumentuose pateikty projeklg arba
pagrindines pirkimo sutarties sqlygas parengia Viesojo pirkimo komisija arba mazos vertes pirkimy
atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rasty — Pirkimo organizatorius.

0.3. Viesojo pirkimo komisija ar maZos vertés pirkimy atveju — pirkimy organizatorius duy

pirkimo sutarties egzempliorius, pateikia centro direktoriui.
VIL PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

7.1 Perkanc¢iosios organizacijos ir tickéjo isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebeseng pavedama pirkimo

iniciatoriams ar Centro vadovo sprendimu kitiems uZ sutardiy vykdymag atsakingiems asmenims,



7.2. Pirkimy iniciatorius ar kitas u sutarties vykdymg atsakingas asmuo, pastebejes pirkimo
sutarties vykdymo triikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali ragtu kreiptis j perkanéiosios
organizacijos vadova, siiilydamas sutartjes pakeitimus bei nutraukimg esant reikalui.

7.3. UZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo stebi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus.

7.4. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybeé dél jos pratesimo, u sutartics
vykdymg atsakingas asmuo, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir
ivertings pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma, parengia susitarimo del pirkimo sutarties pratesimo
projektg ir suderina jj Perkanciosios organizacijos patvirtinto dokumenty valdymo tvarkos apraso
ﬁustmyla tvarka. Suderinti du susitarimo deél pirkimo sutarties pratgsimo egzempliorial teikiami
pasiraSyti perkanéiosios organizacijos vadovui, o pasiradytas papildomas susitarimas skelbiamas CVp
IS VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka,

7.5. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas sglygas, pirkimo swtarties pakeitimg inicijuoja uz sutarties vykdyma atsakingas
asmuo.

7.6. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitimg, uZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo turi
nustatyti, ar:

7.6.1. pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus paZeisti VieSyjy pirkimy jstatyme jtvirtinti
pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai;

7.6.2. pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus keidiamos esminés sutarties sglygos ir sutartics
pakeitimas atitiks VieSuyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio nuostatas.

7.7. Pirkimo sutartyje (i8skyrus sutartis, sudarytas Zodziu) turi biti numatyta, kad paslaugy,
turin€iy materialig israiskos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys yr.a
grindziamas priémimo — perdavimo aktu ar kitais teises aktuose numatytais dokumentais.

7.8. Pirkimams nuo 3 000 Eur be PVM ir pasira$ius pirkimo - pardavimo sutartj, syskaitos
faktiiros teikiamos per www esaskaitos.eu

7.9. Centro direktoriaus jgaliotas asmuo (pirkimy organizatorius) Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacingje sistemoje skelbia VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu
Nr. 1S-91 D¢l Informacijos vieginimo Centringje viesyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos
apraso patvirtinimo* patvirtintame Informacijos viesinimo Centringje vieSujy pirkimy informacingje

sistemoje tvarkos aprage nu rodytg informacija, minétame apraSe nustatyla tvarka ir terminais.



VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8.1. Silutés socialiniy paslaugy centro CVP IS priemonémis Viedyjy pirkimy tarnybai jos
nustatyta tvarka pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty toliau igvardyty pirkimo sutarciy
ataskaitg. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams

8.2. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiSkos, pasitilymai
bei jy nagrinejimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti
protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai saugomi ne
u"un‘lpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai

irsu jy vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

Priedai:

I. Paraiskos forma.
2. Mazos vertes vieSojo pirkimo pazymos forma

3. Konfidencialumo pasizadéjimo forma.

4. Nesaliskumo deklaracijos forma.

5. Mazos vertés pirkimo registro forma,

0. Biudzetiniais metais numatomy pirkti Silutés socialiniy paslaugy centro reikmeéms reikalingy prekiy,

paslaugy ir darby plano forma,



Silutés socialiniy paslaugy centro
vie$yjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprado

1 priedas

PIRKIMO PARAISKA

Nr. V§4-

Eil.
Nr.

Informacija apie pirkimg

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo vykdymo pagrindas:

1. Patvirtintas pirkimy planas.

2. Projekty jgyvendinimo priemoniy
planas.
3. Nuo perkantiosios organizacijos
nepriklausancios aplinkybés, kuriomis
grindZiama ypatinga skuba. ==
4, Kita (argumentacija pirkimo vykdymo
butinumui)

HEEEE

>

Pirkima vykdys
VieSojo pirkimo komisija D
VieSyjy pirkimy organizatorius

Ar buvo atliktas rinkos tyrimas I:lTai
(Taip/Ne) £
X Ne

Pasiiilymy vertinimo kriterijus

(pagal kokj kriterijy turéty biti atliekamas
vertinimas: b4
1. Maziausios kainos I:I
2. Ekonominio naudingumo, jei

ekonominio. naudingumo, tai kokie siilomi
vertinimo kriterijai.

Prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas i§ I:l Tai
cenfrinés perkanéiosios organizacijos (CPO B
katalogo) X Ne

Jei “Ne”, nurodomos motyvuotos prieZastys
neatlikti CPO kataloge sitilomy prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo

Jei paraiSka paduodama dél pirkimo, apie
kurj nebus paskelbta, sitilomy kviesti
tiekéjy sarasas

Pirkimo objekto apra§ymas.

Planuojama pirkimo pradzia:
(nurodyti datg arba ménesj)

10.

Planuojama maksimali pirkimo verté Eur
be PVM, jvertinus numatomus sutarties




12. Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby

atlikimo vieta.
13. Sutarties trukmé ménesiais, su numatomais

pratesimais
14. Prekiy, pslaugy kodas pagal BVPZ,

darby objektas

Pirkimo iniciatorius Vyriausiasis buhalteris
(pareigy pavadinimas)
(pareigy pavadinimas)
(paraias)
(parasas)
(vardas ir pavard¢)
(vardas ir pavardé¢)

Viesiijy pirkimy organizatorius:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)



Silutés socialiniy paslaugy centro
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso

2 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Nr. V83-

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:
Pirkimy organizatorius:
[Tiekéjai apklausti radtu 0 ar od¥iu 0

ParaiSkos data ir Nr. Apklausa atlickama pagal paraika Nr.
(data)
I Tiekéjus kreipiamasi
-
Apklausti tiekéjai:

Eil. Nr. Tiekéjo pavadinimas Adresas, telefonas, faksas | Sitilymg pateikusio
asmens pareigos,
vardas, pavardé

Tiekéjy sifilymai:
Eil. Tiekéjo pavadinimas Sitlymo data Pasitilymo kaina € ir kitos
Nr. charakteristikos
(nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tickéjas:

Apklausg atliko ir paZymg parengé:

(pareigos) (vardas, pavarde¢) (paraSas, data)



L]

Silutés socialiniy paslaugy centro
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprago

3 priedas

fromisijos narvio, eksperto, stebelojo, darbuotojo, perkanciosios organizacijos vadovo paskirto atlikti pirkimg, vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

S dNn

Silute

Budiamas viesyjy pirkinmy nare

(Imnﬁijbs nariu, cks&ﬁu, stebétoju, pirkimo iniciatoriumi, pirF:i-r-im Ol'g.",'ctlli?.l:-!;(;:_i-l..l‘ll!]iJ

pasizadu:
L1 saugoti i tik jstatymy bei kity teises akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialiy
nlurmacijy;
.2 man patiketus dokumentus, kurivose pateikiama konfidenciali informacija, saugoli tokiu biidu, kad
Lretic]i asmenys neturéty galimybes su jals susipazinti ar pasinaudoti;
L3 newskleisti tekéejams konfidencialios informacijos, esancios tiekejo pasitlyme, jei jos
awiskleidimas - prieStarauja teises aktams. kenkia visuomenés interesams, teisctiems tiekejo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti sgZiningg konkurencija. |

Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo

wyvendinamieji  teisés  aktai  numato teikti - pirkimo  procediirose dalyvaujanéioms  arby
nedulyvaujancioms Salims, galésiu teikt tik ipareigotas Komisijos ar Silutés socialiniy paslaugy centro
vidovo (ar jo jealioto asmens), Konfidencialig informacijy galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Islatymuy nustatytais atvejais,
5. Man isaiskinta, kad kon fidencialig informacijg sudaro:
AL mformacija, kurios konfidencialumg nurodé Sig informacijg pateikusioji Salis ir kurios atskleidimas
e privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

ovisasu pirkinmo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informaciju ir
dokumentai. kurivos Viegyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo igyvendinamicji teisés aktai nenumato (oik(;
pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms salims:
S kit informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisetiems Saliy
hemerciniams interesams arba wukdo uztikrinti saZiningg konkurencijg,
A Lsu gspetas, kad, pazeidys §j pasizadejimg, turesiu atlyginti Silutes socialiniy paslaugy centrui ir
tekejams padaryius nuostolius.

([-’n.:‘-a-.-“s"z}s)- o

(Vardas ir pavarde)



Silutes socialiniy paslaugy centro
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprago

4 priedas

(perkanciosios organizacijos arba perkanCiojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)

NEgAL.IgKUMO DEKLARACIJA
d. Nr.

Silute -
(vietovés pavadinimas)
Bidama pirkimy organizatore . , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekam y pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be i%ankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas radtu pranesti perkantiosios organizacijos arba perkanéiojo subjekto (toliau kartu
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSuyjy ir privadiy interesy konflikty,
paaiskejus bent vienai i¥ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedarose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystes ar svainysteés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svaj nysteés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedtirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens Istatinio kapitalo dalj arba turting
mnasy jame:

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedtrose dalyvaujan¢io juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i3aiskinta, kad:

1. asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tevai (jteviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaidiai, broliai, seserys ir Jy vaikai, taip dat
sutuoktinio tévai, broljai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso konflikio
situacijg ir nenusidalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priemimo, pirkimo vykdytojo vadovas
ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimy su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri¢mimo
procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates,
kad patekau j interesy konflikto situacijq, pasalina mane i§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri¢mimo
proceso ar jo stebejimo. Jei nustatoma, kad | interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebctojo funkeijas,
pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga, jgalioj usig mane
stebetojo teisemis dalyvauti viesojo pirkimo komisijos posédZiuose;

3.3, turiu uzpildyti privadiy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privac¢iy interesy derinimo valstybingje tarnyboje istatymas. *

2

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos
vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vie3yjy pirkimy procediirose dalyvaujantierns
ekspertams nuo 2018 m., sausio 1 d.

(pareigos) ) (parasas) (vardas ir pavarde)
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Silutés socialiniy paslaugy centro
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apra$o
6 priedas

TVIRTINU

(pareigos)

(vardas, pavardé)

(data—)ﬂ

20 BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI SILUTES SOCIALINIY
PASLAUGY CENTRO REIKMEMS REIKALINGU PREKIU, PASLAUGU IR DARBU

PLANAS
Nr.
(data) (registracijos Nr.)

~ Pirminis
’ Prekiy, ey

Eil. paslaugy BVPZ )iflilil:l‘:t(:zgllié B }:1';1 !u’m(') Pirkimo buidas, Pastabos
| Nr. | beidarby | kodas | ! £ t ’ l'fﬂ'k IZ‘WITO vykdytojas ek
L Frupés ur, alkotarpis

Parenge:

(Pareigos, vardas,pavardé,)



